
 

 

STELLENAUSSCHREIBUNG:  

KREISGESCHÄFTSFÜHRER*IN (M/W/D)  

Ob Klimaschutz, eine offene Gesellschaft oder mehr Gerechtigkeit. Wir GRÜNE haben in Herne Großes vor. 

Hierfür brauchen wir Verstärkung und suchen ab dem 1. Januar 2021 bzw. zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

eine*n Kreisgeschäftsführer*in in Teilzeit. 

Dein Profil: 

• Du bist Teamplayer*in und kommunikativ, belastbar und flexibel 

• Du hast (Büro-)Organisationserfahrung und behältst als Organisationstalent den Überblick 

• Du hast eine abgeschlossene Berufsausbildung bzw. ein Hochschulstudium oder eine vergleichbare 

Qualifikation 

• Du arbeitest selbstständig, lernst gerne dazu und auch Konflikte handlest Du zielsicher  

• Du kennst Dich gut aus mit gängigen Office-Programmen und modernen Kommunikationsmedien und 

hast idealerweise Erfahrung im Umgang mit Grafik- und Bildbearbeitungssoftware 

• Du hast Erfahrung im Planen und Durchführen von Veranstaltungen. 

• Du hast eine Affinität zu GRÜNEN Positionen und idealerweise Kenntnisse über die Parteistruktur. 

Deine Aufgaben:  

• Leitung und Organisation der Kreisgeschäftsstelle 

• administrative und inhaltlich-strategische Unterstützung des Vorstandes 

• Organisation von Aktionen, Veranstaltungen und Kampagnen 

• Verwaltung und Betreuung unserer Mitglieder und Interessierten 

• Unterstützung bei der Presse- und Öffentlichkeitsarbeit  

• Austausch mit unseren Gremien und Arbeitsgruppen in Herne und Umgebung 

Dich erwartet:   

• Ein hoch motivierter, junger Vorstand, der als Team arbeitet und den Du bei der aktiven Gestaltung 

GRÜNER Politik unterstützt. 

• Eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit flexibler Arbeitszeit (ca. 20 Stunden pro Woche) und einer 

angemessenen Vergütung (angelehnt an den TVÖD E8). Die genaue Arbeitszeit wird Gegenstand eines 

Vorstellungsgespräches sein.  

• Die Chance auf vertiefte Kenntnisse über Inhalte und Abläufe politischer Prozesse.  

• Eine vertrauensvolle und loyale Zusammenarbeit mit dem Vorstand und den anderen Parteigremien 

Bewerbungsunterlagen (bitte zusammengefügt in einem Dokument per E-Mail) bitte bis zum 31.10.2020 an 

Claudia Krischer, Bündnis 90/DIE GRÜNEN Kreisverband Herne, unter claudia.krischer@gruene-

herne.de senden.  


